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AYUDA DE USUARIO “CUARTA SEMANA” 

 
CONTROL DE REGISTRO DE NOVEDADES 

 
1- ACCEDER A LA APLICACION 

 
Ingresar a la aplicación UGA como Usuario Coordinador de Núcleo, desplegar el Menú 
“Cuarta Semana” y seleccionar la opción “Control Registro de Novedades”: 
 

 

 
 
 

2- CONSULTAR EL REGISTRO DE NOVEDADES 
 
Para consultar el control del registro de las Novedades se debe seleccionar los filtros 
requeridos  y pulsar el botón “Consultar”. 
 

 
 



                                                          
 

Cuarta Semana. Ayuda de Usuario 2/3 

 
 

 
La aplicación devuelve los registros que cumplen con los filtros ingresados: 
 

 
 
Nota Importante:  
 
El estado “Sin Reporte” corresponde al estado que indica que para un grupo de una unidad de 
estudio en el periodo y ciclo seleccionados aún no se han registrado las novedades. 
 
El estado “Sin Novedades” corresponde al estado que indica que un grupo de una unidad de estudio 
en el periodo y ciclo seleccionados se marcó como Grupo Sin Novedades. 
 
El estado “Novedades Reportadas” corresponde al estado que indica que para un grupo de una 
unidad de estudio en el periodo y ciclo seleccionados el docente a cargo del grupo ya ha registrado 
vedades y/o observaciones. 
 

 
3- CONSULTAR EL DETALLE DE LAS NOVEDADES 

 
Para consultar el detalle de las Novedades seleccionamos el registro y pulsamos en la opción “Detalle 
Novedades”. 
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La aplicación muestra el detalle de las Novedades: 
 

 


