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 AYUDA DE USUARIO “CUARTA SEMANA” 

 
PARAMETRIZACIÓN UNIDADES DE ESTUDIO POR COORDINADORES DE NÚCLEO  

 
1- ACCEDER A LA APLICACION 

 
Ingresar a la aplicación UGA como Usuario Administrador, desplegar el Menú “Cuarta 
Semana” y seleccionar la opción “Parametrización Unidades de Estudio Por Coordinadores 
de Núcleo”: 
 

 

 
 

2- CONSULTAR UNIDADES DE ESTUDIO 
 
Para consultar las Unidades de Estudio que tienen asignadas los Coordinadores de Núcleo 
para los diferentes periodos académicos se  debe seleccionar los campos requeridos y pulsar 
el botón “Consultar”. 
 
Nota Importante: Se listarán los periodos del año 2016 hasta el periodo vigente. 
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La aplicación devuelme la información de acuerdo a los filtros ingresados. 
 

 
 

 
3- MODIFICAR UNIDADES DE ESTUDIO 

 
Para modificar una Uinidad de Estudio que tienen asignadas los Coordinadores de Núcleo, se pulsa 

el botón “Modificar”. Se realizan los cambios requeridos y se pulsa el botón “Guardar” 
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La aplicación muestra mensaje de confirmación de cambios exitoso: 
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4- CONSULTAR DETALLE UNIDADES DE ESTUDIO 
 
Para Consultar el detalle de la Unidad de Estudio se debe seleccionar una parametrización y pulsar 
en la opción “Detalle Unidad”. 
 

 
 
 
La aplicación abre la pantalla con el Detalle de las Unidades de Estudio:  
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5- ASIGNAR O QUITAR UNIDADES DE ESTUDIO 
 

Para “Asignar o Quitar” Unidades de Estudio al Coordinador de nuecleo se debe pulsar el botón 
“Modificar”, seleccionar la Unidad de Estudio y marcar el Check “Asignar/Quitar”, finalmente pulsar el 
botón “Guardar”. 
 
Nota Importante: El estado “Asignada” corresponde al estado que indica que una unidad de estudio 
ya está asociada al coordinador seleccionado en el filtro. El estado “Sin Asignar” corresponde al 
estado que indica que una unidad de estudio no está asociada a ningún coordinador. 
 

 
 
Nota Importante: Este Check se habilita al dar click en el botón Modificar, el cual únicamente se 
habilitará cuando en los datos de entrada se seleccione el periodo académico actual. 
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La aplicación muestra un mensaje de confirmación exitoso: 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 


