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 AYUDA DE USUARIO “CUARTA SEMANA” 

 
CONSULTAR FECHAS LÍMITE 

 
1- ACCEDER A LA APLICACION 

 
Ingresar a la aplicación UGA como Usuario Administrador, desplegar el Menú “Cuarta 
Semana” y seleccionar la opción “Parametrización Fechas Límites”: 
 

 

 
 

2- CONSULTAR FECHAS LÍMITES 
 
Para consultar las fechas límites parame trizadas para los diferentes periodos académicos se  
debe seleccionar el “Periodo Académico” y pulsar el botón “Consultar”. 
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La aplicación muestra únicamente un registro correspondiente al rango de fechas parametrizado en el 
periodo seleccionado. 
 

 
 

3- REGISTRAR FECHAS LÍMITES 
 
Para registrar una nueva parametrización de fechas límites del periodo académico actual o siguiente, 
se pulsa el botón “Registrar”. 

 

 
 
Diligenciar todos los campos requeridos y pulsar el botón “Guardar”. 
 

 
 
El sistema guarda el registro y muestra mensaje de confirmación exitosa: 
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Nota Importante: En la consulta dfe fechas límites se listarán únicamente el periodo actual y el 
periodo siguiente.. Si para el periodo seleccionado ya se encuentra registrada una parametrización de 
fechas límites el Sistema no permite guardar los cambios. 
 

4- EDITAR FECHAS LÍMITES 
 
Para editar fechas límites se debe seleccionar una parametrización de fechas límites y pulsar en el 
botón “Editar”. 
 
Nota Importante: El botón “Editar” se habilita únicamente para registros que correspondan al periodo 
académico actual o siguiente. 
 

 
 
Abre la pantalla “Modificar Fechas Límites” se puede modificar los campos activos y pulsar el botón 
“Guardar” . 
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5- ELIMINAR FECHAS LÍMITES 
 

Para eliminar fechas límites se debe seleccionar una parametrización de fechas límites y pulsar en el 
botón “Eliminar”: 
 
Nota Importante: El botón “Eliminar” se habilita únicamente para registros que correspondan al 
periodo académico siguiente. 
 

 
 
El sistema abre una ventana de Advertencia, se pulsa el botón “Aceptar” y muestra mensaje de 
confirmación Exitosa. 
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